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Smérnice dékana ¢. 10/2008

O upravé rukopist pisemnych praci a o citaci dokumenti uzivanych
v pracich podavanych na Pravnické fakulté MU
v ramci programu MPA (Master of Public Administration)

Clanek 1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje pozadavky na formalni upravu pisemnych praci (dale jen
,kvalifikacni prace*) podavanych na Pravnické fakult¢ Masarykovy univerzity v ramci
studijniho programu MPA (Master of Public Administration), dale jen MPA.

Tato smérnice se vztahuje na pisemné prace a disertacni prace v rozsahu stanoveném ve
valida¢ni dokumentaci ke studijnimu programu MPA.

Clanek 2
Obsah kvalifika¢nich praci

Nedilnou soucast vSech kvalifikac¢nich praci tvofi:

1))

2)

3)

a) titulni strana obsahujici nalezitosti vymezené v ¢l. 4 této smérnice,
b) druha strana obsahujici nalezitosti vymezené v ¢l. 4 této smérnice,
¢) obsah préce,

d) text prace,

e) resumé v anglickém jazyce,

f) seznam pouzitych zdroji a judikatid citovanych v praci.

Clanek 3
Rozsah kvalifika¢nich praci

Minimalni rozsah pisemné prace ke kazdému modulu je 2 000 slov, maximalni rozsah prace
je 4 800 slov, pokud vedouci modulu nestanovi jinak.

Minimalni rozsah diserta¢ni prace je 15 000 slov, maximalni rozsah disertacni prace je 20 000
slov.

Do rozsahu kvalifikacni prace se nezapocitava:

a) titulni strana obsahujici naleZitosti vymezené v ¢l. 4 této smérnice,
b) seznam pouzitych zdroju a judikatt citovanych v praci,

c¢) obsah prace,

d) resumé v anglickém jazyce.
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Rozsah resumé v anglickém jazyce €ini u pisemné prace k modulu "2 strany, u disertacni
prace 1 stranu textu.

Clanek 4
Technické provedeni kvalifikaénich praci

Prace je vytiSténa na kancelafském papiru formatu A4. Text je psdn pouze na jedné strané
listu. PIna strana rukopisu obsahuje nejméné 1800 znakl, vCetné¢ mezer, a ma nejmén¢ 30
radkul. Jeden fadek obsahuje nejméné 60 znaktl, véetné mezer.

Jednotlivé listy pisemné prace k moduliim jsou vyvazany v jednoduché vazbé (krouzkova
vazba, termovazba, apod.). Pisemné prace k modulim jsou odevzdavany v jednom
vyhotoveni.

a) Na titulni strané pisemné prace k modulu je vytisténo:

v horni ¢asti: Masarykova univerzita
Pravnicka fakulta
MPA (Master of Public Administration)

uprostied: Pisemna prace k modulu [ndzev modulu, v ramci kterého je prace
zpracovavana]
Nazev kvalifikacni prace
Vedouci pisemné prace: [jméno vedouciho kvalifikacni prace]

v dolni Casti vlevo:  akademicky rok odevzdani prace
v dolni ¢asti vpravo: jméno a pfijmeni autora

aa) V pfipadé, Ze vaSe prace obsahuje diveérné informace, uved'te prosim slovo ,,Divérné* na
prvni strané, na prvnim fadku uprostied.

b) Na druhé strané pisemné prace k modulu je vytiSténo:

v horni ¢asti: Préavnické fakulta Masarykovy univerzity
MPA (Master of Public Administration)

uprostied: Pisemna prace k modulu [ndzev modulu, v ramci kterého je prace
zpracovavana|

nazev prace
jméno a piijmeni autora
akademicky rok odevzdani prace

v dolni ¢asti:
Cestné prohlaseni s nize uvedenym textem doplnénym o nazev a opatfené vlastnoruc¢nim
podpisem autora:
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4)

5)

6)

., Prohlasuji, Ze jsem pisemnou praci na téma [nazev] zpracoval/a sam/sama a uvedl/a jsem
vSechny pouZité prameny “.

Jednotlivé listy disertaéni prace jsou vyvazany v pevnych deskach. Disertacni prace je
odevzdavana ve dvou vyhotovenich.

a) Na deskach je vytisténo:

v horni ¢asti: Masarykova univerzita
Pravnicka fakulta
MPA (Master of Public Administration)

uprostied: Diserta¢ni prace
Nazev kvalifikacni prace

v dolni Casti vlevo:  akademicky rok odevzdani prace
v dolni ¢asti vpravo: jméno a pfijmeni autora

b) Na titulni strané diserta¢ni prace je vytisténo:

v horni ¢asti: Pravnické fakulta Masarykovy univerzity
MPA (Master of Public Administration)

uprostied: Disertacni prace
Nazev prace
jméno a piijmeni autora
akademicky rok odevzdani prace

v dolni ¢asti:

Cestné prohlaseni s nize uvedenym textem doplnénym o nazev a opatiené vlastnoruénim
podpisem autora:

., Prohlasuji, Ze jsem disertacni praci na téma [ndzev] zpracoval/a

sam/sama a uvedl/a jsem vSechny pouzité prameny *.

Jednotlivé listy jsou prubézné Cislovany arabskymi Cislicemi, a to na kazdé strance dole nebo
nahofe, mimo prvni strany.

Usporadani jednotlivych ¢asti textu musi byt piehledné a logické. Pii vicenasobném clenéni
textu na kapitoly, podkapitoly, oddily a pododdily je tfeba odlisit tyto jednotlivé ¢asti tak, aby
obsah, ktery je soucasti kvalifikacni prace, byl dostatecné prehledny. Kapitoly zaCinaji vzdy
na novém listu.

Odstavce jsou odsazeny vhodnym délkovym odsazenim. Pro vzajemné oddélovani odstavct
nelze pouzit prazdny radek.



7) V obsahu jsou uvedeny nazvy jednotlivych kapitol, podkapitol, oddil, pododdilti, apod. s
uvedenim strany, kde tyto casti dila zacinaji.

8)

Pro citace jiného textu, paragrafti zdkona nebo ¢lankG smluv, anebo textu, ktery chce autor
zvyraznit €i jinak odlisit, 1ze pouzit kurzivu nebo mensi fadkovani, nez pro zékladni text. Pro
zvyraznéni myslenek, nadpisii a hesel lze vyuzit jiného typu pisma (tu¢né¢ pismo nebo
kurzivu).

Clanek 5
Jazyk prace

Kvalifikaéni prace jsou psany ve spisovné cesting. O pfijeti prace v jiném jazyce rozhoduje na
zadost ucastnika studijniho programu MPA feditel programu.

1))

2)

3)

1))

Clanek 6
Umisténi citaci a odkazy na citace v textu

Na jednotlivé prameny se odkazuje v textu Cislem poznamky psané hornim indexem.
Samotna citace se uvadi v poznamce pod ¢arou a umist'uje se pod ¢arou na strance, na niz je
odkaz.

Poznamky pod Carou jsou ¢islovany prubézné v celém dokumentu.

Pro jiné texty umistované do poznamek pod Carou plati odst. 1 a 2 obdobn¢.

Clanek 7
Struktura citace

Citace knizniho dila se uvadi v poradi:

a)

b)

c)
d)

e)

Pfijmeni autora, kfestni jméno (jména) nebo inicialy kiestniho jména. Pfijmeni autora lze
uvadét velkymi pismeny. Jméno se uvadi bez tituld a védeckych hodnosti. V ptipadé dila
vice autor se uvadi v citaci vSichni s tim, Ze jejich jména jsou oddé€lena ¢arkou nebo
pomlckou; v piipad€ vice nez tii autorti 1ze uvést jméno prvniho z nich a za jeho jméno
lze piipojit ,,a kolektiv*, ve zkratce ,,a kol.“. Je-li u kolektivniho dila zfejmé, kdo je
autorem citované pasaze, uvede se nejprve jméno tohoto autora a potom autorsky
kolektiv.

Nazev dila v jazyku citované publikace podle titulni stranky (strdnky s ndzvem na pocatku
knihy).

U ptelozenych publikaci jméno a piijmeni piekladatele.

U jiného nez prvniho vydani poradi vydani.

Udaj o mistu vydani a nazev nakladatelstvi v jazyce dila. V p¥ipadé vice mist vydani se
uvadi prvni misto, nebo misto typograficky zvyraznéné.

Rok vydéni psany arabskou ¢islici.
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g) Strana nebo strany, kde se nachazi ¢ast textu, na kterou kvalifika¢ni prace odkazuje.

Vzor citace knizniho dila:
Smitek, J., Stépina, J.: Jednotny sménecny tad. Praha, Nakladatelstvi V. Linharta, 1941,
s. 123.

nebo

Smitek, J. - Stépina, J.: Jednotny sméneény fad. Praha, Nakladatelstvi V. Linharta, 1941,
s. 123.

Vzor citace kolektivniho dila s vétSim poctem autorti v ptipadé€, ze je znam autor citované
pasaze:

Pliva, S. In: gtenglové, I., Pliva, S., Tomsa, M. a kol.: Obchodni zakonik. Komentar. 7.
vydani. Praha: C. H. Beck, 2002, s. 869.

Vzor citace knizniho dila - prekladu:
Hart, H.L.A.: Pojem prava. Ptelozil Petr Fantys. Praha, Prostor, 2004, s. 123.

Citace Casopiseckého dila se uvadi v poradi:

a) Pfijmeni autora, kiestni jméno nebo inicidly kiestniho jména. Pfijmeni autora Ize uvadét
velkymi pismeny. Jméno se uvadi bez tituli a védeckych hodnosti. V ptipadé dila vice
autorti se bud’ uvadi v citaci vSichni s tim, ze jejich jména jsou oddé€lena ¢arkou nebo
pomlckou; v piipad€ vice nez tii autorti 1ze uvést jméno prvniho z nich a za jeho jméno
1ze ptipojit ,,a kolektiv*, ve zkratce ,,a kol.*.

b) Nazev casopiseckého dila v jazyku citované publikace. Jde-li o pieklad, lze uvést
v hranatych zavorkach i pieklad nazvu.

c) U prelozenych ¢asopiseckych publikaci jméno a ptijmeni prekladatele.

d) Nazev Casopisu.

e) Rok vydani, pfip. i ro¢nik (svazek).

f) Cislo ¢asopisu v roce vydani, ¢i ro¢niku, a odkaz na stranky v piipadé odkazu na cely
¢lanek, nebo na stranku v ptipadé odkazu na konkrétni tvrzeni.

Vzor Casopisecké citace v ptipadé odkazu na cely ¢lanek:
Knapp, V., Knappova, M., Kopac, L., Svestka, J.: Nad stavem a perspektivami soukromého

prava v Ceské republice. Pravni rozhledy, 1995, €. 2, s. 89 - 96.
nebo

Knapp, V., Knappova, M., Kopag, L., Svestka, J.: Nad stavem a perspektivami soukromého
prava v Ceské republice. Pravni rozhledy, 1995, €. 2, s. 89 ad.

Vzor Casopisecké citace v piipadé odkazu stranku:
Knapp, V., Knappova, M., Kopac, L., Svestka, J.: Nad stavem a perspektivami soukromého

prava v Ceské republice. Pravni rozhledy, 1995, ¢. 2, s. 92.
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4)

5)

6)

7)

8)

V piipad€ bezprostiedné se opakujici knizni nebo Casopisecké citace téhoz dila autora nebo
autorti lze zvolit odkazovou citaci s textem ,tamtéz“, piip. textem stejného vyznamu, s
uvedenim strany opakovan¢ citovaného dila.

Ustanoveni ptedchozich odstavcli plati obdobné pro citace piispévki publikovanych ve
sbornicich.

Vzor citace dila publikovaného ve sborniku:
Guben, P.: Nad novou upravou srovnavaci reklamy. In: Sbornik z konference ,,Ceské

obchodni pravo pred branami EU*, Brno, Evropské asociace studentli prava Brno,
2001, s. 20-31.

Citace pravnich predpist se uvadi v poradi: ndzev formy pramene, Cislo/rok vydani vcetné
promulgacniho listu a nazev predpisu.

Vzor citace pravniho pfedpisu:
Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

V textu Ize po prvni nezkracené citaci dale uvadét obvyklou zkratku, u obchodniho zadkoniku
napft. zkratku ,,ObchZ*.

Citace soudnich rozhodnuti se uvadi v potfadi: druh rozhodnuti, pfislusny soud, datum
rozhodnuti a spisova znacka. U citaci rozhodnuti Evropského soudniho dvora ¢i
mezinarodnich smluv Ize uvadét i CELEX nebo CETS. Pro citace rozhodnuti jinych nez
soudnich organt plati vySe uvedené obdobng.

Vzor citace soudniho rozhodnuti:
Rozsudek Nejvyssiho soudu ze dne 14. 11. 2001, sp. zn. 29 Odo 50/2001.

U citace elektronickych prament je tfeba krom¢ autora a nazvu publikace uvést v hranatych
zavorkach datum piislusné citace a specifikaci on-line pfistupu ke zdroji. Informace o
ptistupu ke zdroji s vét§Sim mnozstvim podurovni 1ze z diivodt prehlednosti zkratit.

Vzor nezkracené citace elektronické publikace:
Notholt, Jochen: Das Semantic Web: Schritte auf dem Weg zum juristischen Einsatz [citovano
8. kvétna 2005]. Dostupny z: http://www.jurpc.de/aufsatz /20050057 .htm.

Vzor zkracené citace elektronické publikace:
Notholt, Jochen: Das Semantic Web: Schritte auf dem Weg zum juristischen Einsatz [citovano
8. kvétna 2005]. Dostupny z: http://www.jurpc.de.

Jména autort v citacich lze pro zvyraznéni uvadét velkymi pismeny nebo kurzivou.



Clanek 8
Podpirné pouziti normy CSN

Pokud neni v této smérnici uvedeno jinak, iidi se citace ve kvalifikacnich pracich podavanych na
Pravnické fakulté pfiméfene upravou v CSN ISO 690 (010197).

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

1) Prabéznou aktualizaci této smérnice povetuji administratora programu MPA.

2) Kontrolou dodrzovani této smérnice poveéfuji u pisemnych praci k jednotlivym modultiim
vedouci téchto praci a u disertac¢nich praci vedouciho prace.

3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 22. zaii 2008.

V Brné dne 22. zaii 2008

prof. JUDr. Nadézda Rozehnalové, CSc.
dékanka



